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[bookmark: _Toc170488039][bookmark: _Toc170488125][bookmark: _Toc170488484]账号注册及登录
在浏览器上输入网址http://register.bowling15.suooter.com
进入中国平台网站主页，输入正确信息后点击登录按钮即可。
[image: ]
注:有注册资格的单位账号由后台统一注册，届时请联系网站工作人员索要账号、密码信息。


[bookmark: _Toc170488040][bookmark: _Toc170488126][bookmark: _Toc170488485]运动员管理
人员管理用于管理本单位参赛运动员，领队、教练等信息。
[bookmark: _Toc170488041][bookmark: _Toc170488127][bookmark: _Toc170488486]新增运动员
目前有二种方式新增运动员信息：
· 新增单个运动员（单个运动员网页添加）
· 下载excel表格批量导入运动员
[image: ]
[bookmark: _Toc170488042][bookmark: _Toc170488487]新增单个运动员
点击人员管理页面的“新增”按钮，跳转到填写运动员信息页面。填写运动员的基本信息（图中标注*为必填项）。
[image: ]
填写完运动员信息点击“新增”按钮，提示成功，新增运动员完成。
[bookmark: _Toc170488043][bookmark: _Toc170488488]批量添加运动员
在运动员数量较多时可以使用运动员批量导入功能进行运动员信息导入。
导入前请点击“下载模板”按钮下载运动员信息模板。
按照execl要求填写运动员相关信息后，点击“批量上传”。选择已填写信息的excel表进行批量导入。

[image: ]
批量导入后会回显Excel表中导入的数据，总导入数量、成功数量、失败数量，并且会返回信息的错误原因，可根据文件报错行的数字查看excel表进行数据修改，重新上传。
[image: ]

[bookmark: _Toc170488044][bookmark: _Toc170488128][bookmark: _Toc170488489]运动员注册
导入运动员后，注册单位将会在运动员列表里看到运动员姓名，注册状态等基本信息，点击运动员列表右侧的注册链接，进入运动员注册界面。
注：只有“未审核”和“审核未通过”的运动员“注册”按钮为可点击状态。

[image: ]
	
填写运动员补充信息（民族、职业、工作单位）后，选择一个注册类型（户口所在地、长期居住地、行业注册）。按下方提示选择对应材料（图片或者PDF文件）上传，确认信息无误后点击提交即可。
[image: ]
 
	此时返回列表页，会发现提交的运动员注册状态已经变成“正在审核”状态。
[image: ]

[bookmark: _Toc170488045][bookmark: _Toc170488129][bookmark: _Toc170488490]运动员审核
协会管理员可以通过账号登录系统，点击左侧菜单“审核管理”、 “协会注册审核”菜单后，列出待审核人员列表。
点击右侧“操作”按钮，弹出对应运动员注册信息，双击查看提交的协议信息等。点击下方“通过”、“拒绝”来审核运动员的注册申请。
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