体育总局人事司关于开展2012年干部教育培训信息采集
及2013年培训计划报送工作的通知
各厅、司、局，各直属单位：
为提高干部教育培训信息化水平,加强对总局系统干部教育培训工作情况的掌握，增强工作的统筹性、计划性，现就2012年干部教育培训信息采集和2013年培训计划报送有关事宜通知如下。
一、关于2012年干部教育培训信息采集工作

（一）采集方式

2012年干部教育培训信息采集工作依托总局干部教育培训信息管理系统（以下简称系统）进行。信息采集工作流程和系统用户使用手册附后。

（二）采集内容
2012年，各单位干部参加教育培训和各单位完成培训项目情况。
（三）采集范围
1.干部参加教育培训信息采集范围为总局机关公务员和各直属单位中层（含）以上干部及具有副高（含）以上职称的专业技术人员。填报信息包含干部参加组织调训、自主选学、专题讲座、网络学习等形式的培训项目详细情况。
2.各单位完成教育培训项目信息采集范围为各单位举办的各类政治理论、管理知识或业务技能类培训项目。
（四）报送材料

1.请于2013年1月11日前完成本单位个人用户信息的系统添加工作（各单位系统管理员帐号见附件2），并将单位系统管理员信息（附件3）和系统导出的《用户信息一览表》（附件4）加盖公章报送我司，同时领取《国家体育总局干部教育培训登记手册》。
2.请于2013年1月30日前完成本单位干部教育培训信息填报工作，并将系统自动生成的《干部参训情况年度汇总表》（附件5）和《完成培训项目一览表》（附件6）加盖公章报送我司。
（五）有关要求

各单位要高度重视干部教育培训信息采集工作，充分利用国家体育总局干部教育培训信息管理系统平台，规范和加强本单位教育培训管理工作。
二、关于2013年培训计划报送工作

根据总局干部教育培训工作整体安排，总局全年培训计划由人事司牵头汇总，报总局领导批准后统一印发执行。请总局机关各部门围绕体育工作中心任务，结合本部门工作实际和经费预算情况，认真开展2013年培训计划的制定工作，并于2013年1月11日前将《2013年培训班次计划表》（附件7）打印稿及电子稿报送我司。

本通知及附件电子版可在人事司网页“文件公告”栏下载。

联 系 人：人事司科技干部处  张荣存、王赟
联系电话：87182174、87182242
传    真：87182727

E-mail：rsskgc@sport.gov.cn
附件：1. 信息采集工作流程图
2. 各单位系统管理员帐号一览表
3. 单位系统管理员基本信息采集表
4. 用户信息一览表
5. 干部参训情况年度汇总表

6. 完成培训项目一览表
7. 2013年培训班次计划表
8. 国家体育总局干部教育培训信息系统用户使用手册
体育总局人事司      
2012年12月28日     
附件1：

信息采集工作流程
一、干部参加教育培训信息采集、报送流程












二、完成培训项目信息采集、报送流程






附件2：
各单位系统管理员帐号一览表
	单位名称
	管理员帐号
	单位名称
	管理员帐号

	办公厅
	TY01admin
	乒乓球羽毛球运动管理中心
	TY29admin

	政策法规司
	TY02admin
	网球运动管理中心
	TY30admin

	群众体育司
	TY03admin
	小球运动管理中心
	TY31admin

	竞技体育司
	TY04admin
	航空无线电模型运动管理中心
	TY32admin

	青少年体育司
	TY05admin
	棋牌运动管理中心
	TY33admin

	体育经济司
	TY06admin
	武术运动管理中心
	TY34admin

	人事司
	TY07admin
	健身气功管理中心
	TY35admin

	对外联络司
	TY08admin
	登山运动管理中心
	TY36admin

	科教司
	TY09admin
	汽车摩托车运动管理中心
	TY37admin

	宣传司
	TY10admin
	社会体育指导中心
	TY38admin

	直属机关党委
	TY11admin
	训练局
	TY39admin

	纪检组、监察局
	TY12admin
	国家奥林匹克体育中心
	TY40admin

	离退休干部局
	TY13admin
	青岛航海运动学校
	TY41admin

	机关服务中心
	TY14admin
	湛江潜水运动学校
	TY42admin

	财务管理和审计中心
	TY15admin
	安阳航空运动学校
	TY43admin

	冬季运动管理中心
	TY16admin
	秦皇岛训练基地
	TY44admin

	射击射箭运动管理中心
	TY17admin
	体育科学研究所
	TY45admin

	自行车击剑运动管理中心
	TY18admin
	运动医学研究所
	TY46admin

	水上运动管理中心
	TY19admin
	反兴奋剂中心
	TY47admin

	举重摔跤柔道运动管理中心
	TY20admin
	北京体育大学
	TY48admin

	拳击跆拳道运动管理中心
	TY21admin
	体育文化发展中心
	TY49admin

	田径运动管理中心
	TY22admin
	体育信息中心
	TY50admin

	游泳运动管理中心
	TY23admin
	对外体育交流中心
	TY51admin

	体操运动管理中心
	TY24admin
	人力资源开发中心
	TY52admin

	手曲棒垒球运动管理中心
	TY25admin
	体育器材装备中心
	TY53admin

	足球运动管理中心
	TY26admin
	体育彩票管理中心
	TY54admin

	篮球运动管理中心
	TY27admin
	体育基金管理中心
	TY55admin

	排球运动管理中心
	TY28admin
	中国体育报业总社
	TY56admin


注：初始登录密码与管理员帐号一致。
附件3：

单位系统管理员基本信息采集表
单位（盖章）：___________________
	姓    名
	
	系统帐号
	

	性    别
	
	出生日期
	

	所在部门
	
	职称/职务
	

	联系电话
	
	手机号码
	


注：1.各单位系统管理员帐号见附件2；
2.请于2013年1月11日前，将此表报送人事司。
附件4
用户信息一览表
	序
号
	单位
	手册
编号
	姓名
	性别
	出生日期
	所在部门
	行政职务
	行政职务
等级
	是否双肩挑
人员
	专业技术
职务系列
	专业技术
职务等级
	学历
	学位

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.个人用户登录帐号为“手册编号”，初始密码与“手册编号”一致。

2.手册编号格式为TY010001，其中“TY01”为单位统一编码（参考附件2单位管理员账号），“0001”为单位内人员编码。
3.请于2013年1月11日前完成本单位个人用户的系统添加工作，并将此表加盖单位公章报送人事司。

附件5
干部参训情况年度汇总表

单位名称(盖章)：_______________                                                                 年份：________________
	序号
	基本信息
	行政
职务
级别
	是  否
双肩挑
人  员
	专业技术
职务级别
	工勤人员
技术等级
	培训
次数
	培训
学时数
	培训内容
	培训形式
	培训渠道

	
	
	
	
	
	
	
	
	理论
素养
	业务
技能
	其它
	脱产
培训
	其它
	总局
系统
	其它

	
	手册编号
	姓名
	性别
	出生日期
	
	
	
	
	
	
	次数
	学
时
数
	次数
	学
时
数
	次数
	学
时
数
	次数
	学
时
数
	次数
	学
时
数
	次数
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时
数
	次数
	学
时
数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表由“国家体育总局干部教育培训信息管理系统 > 单位 > 参训学时统计 > 干部参训情况年度汇总数据库”自动生成。

附件6
完成培训项目一览表

单位名称(盖章)：_______________                                                          年份：________________

	序号
	培训项目名称
	培训对象
	培训
内容
	培训
地点
	培训起止时间
	培训天数
	培训
学时数
	经费
渠道
	经费
数量
（万元）
	培训人数
	承办单位

	
	
	
	
	
	开始时间
	结束时间
	
	
	
	
	总局系统
	全国体育系统(不含总局系统)
	其它
	合计
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表由“国家体育总局干部教育培训信息管理系统 > 单位 > 培训项目统计 > 完成培训项目一览表”自动生成。
附件7：

2013年培训班次计划表

单位（盖章）：__________________
	序号
	培训班名称
	培训对象
	培训内容
	时间
	地点
	人数
	预算金额
	经费渠道
	承办单位
	联系人
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：请于2013年1月11日前将此表打印稿和电子稿报送人事司。
填表人：                                                       联系电话：
单位系统管理员添加本单位个人用户，并导出《用户信息一览表》


（附件4）报人事司





单位系统管理员代填并提交干部参加培训信息





个人登录系统，填报并提交参加培训信息





或





单位系统管理员审核每名


干部填报参加培训信息





系统自动生成通过单位审核的干部参加培训信息统计汇总表





各单位打印《干部参训情况年度汇总表》（附件5）并盖章报送人事司





单位系统管理员添加培训项目信息并提交总局系统管理员审核





总局系统管理员审核各单位申报培训项目信息





各单位打印《完成培训项目一览表》（附件6）并盖章报送人事司
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