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鉴定考试流程安全注意事项提醒

	
	鉴定站
考务工作
	安全注意事项
	是否
完成

	考前准备阶段
	1.制定鉴定计划
2.申请鉴定批次
3.审核并上报考生信息
4.考前准备工作
	1.耐心解答考生报考咨询。做好职业资格证书政策宣传工作，按照鉴定考核实施细则报名条件和当地鉴定工作安排，耐心细致解答来电咨询。做好社会化批次考生报名指导工作。
	

	
	
	2.考生报名数据统一通过体育总局职业技能鉴定网络管理平台上报，不得通过微信、邮箱等途径传输，不可用于除鉴定报名及查询外其他情形。
	

	
	
	3.严格审核考生资质和证明材料，符合报名条件的学员方可参加鉴定。
	

	
	
	4.无纸化考试相关数据下载不早于开考前48小时，严防试题泄露；纸质试卷的接收、保管、分发和回收等各个环节认真履行签字交接制度。
	

	
	
	5.及时购买人员及场地保险。鉴定站根据工作需要购买组织责任险，为考评人员投保人身意外伤害保险等险种；要求考生提供人身意外伤害保险；要求鉴定场所购买公众责任险或场所责任保险。
	

	
	
	6.做好批次安全预案。考前完成考核场地、设备、器材及人员装备安全检查，严格遵循各项目场地标准，对不能满足鉴定要求和存在安全隐患的，及时予以调整或更换；场地按标准划分区域并张贴醒目标识；配备必要的救生设施、安全保障人员，配备急救箱。
	

	
	
	7.及时关注天气变化。根据天气情况，做好批次考生的防暑降温或防风保暖工作。如遇雷电、暴雨等天气，不得在露天场所进行考评活动。面对突发的恶劣天气，应及时调整鉴定安排，暂停或延后批次考试，并及时告知考生。
	

	考试实施阶段
	1.召开考前会议
2.组织考试实施
3.考后总结
	1.召开考前安全会，细化安全注意事项和具体责任人，确认相关工作人员熟悉了解各项安全预案，遇到突发事件按照预案处置。
	

	
	
	2.鉴定站考务人员应全程在岗，并确认批次安全保障人员到岗。
	

	
	
	3.要求考生本人签署《自愿参加考试免责承诺书》，核定考生人身意外伤害险参保情况。
	

	
	
	4.面向全体考生进行考试安排说明。宣读考场规则，并说明考试纪律、注意事项、安全要求、活动区域安排（检录区、考试区域、抽签备考区、候考区、紧急医疗区等）。
	

	
	
	5.规范考前检录工作。开考前完成考生人脸识别检录，督促考生本人完成签到表签字。认真核验考生信息，及时做好考生信息更正记录。
	

	
	
	6.考试期间，考生出现身体不适，或存在任何有安全隐患的行为，应要求考生终止或延期参加考试。
	

	
	
	7.严格按照鉴定考核实施细则、考务工作手册、实操考务指南等文件要求组织考试。
	

	
	
	8.严守考场秩序。同批次多名考生同时考核的，待本组所有考生全部完成考核、安全离场后，再有序安排下一组入场考试。
	

	
	
	9.严肃考风考纪，加强监考巡查。杜绝考场出现泄题、漏题情况。妥善处理违纪情况，避免发生冲突。
	

	
	
	10.召开考后总结会。就批次考生整体考试情况、考务组织情况、可能存在的风险隐患（评分争议、考生质疑等）进行沟通并记录，明确后续处理预案。
	

	
	
	11.理论考试现场规范拍摄工作照片，不得拍摄泄露试题内容。
	

	考后管理阶段
	1.耐心解答考生成绩和证书相关咨询。
	

	
	2.妥善处理考生投诉。认真听取考生建议和诉求，明确接诉流程，及时妥善处理投诉事件，做好考生情绪安抚和相关工作的解释说明，避免引发舆情。
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