附件1
健身气功运动水平等级（段位）管理系统操作流程
1.说明
健身气功运动水平等级（段位）管理系统用户端的操作主要分为：旧段位套改、新段位晋升两种流程。
使用微信扫描下方二维码进入系统。注意：仅允许使用本人微信扫码登录填写信息，信息绑定后不得更换微信。
[image: 段位制二维码]
2.旧段位套改申请流程
2.1填写个人基本信息
[bookmark: _GoBack]1.微信扫描二维码进入系统登录页，点击【进入】按钮进入到系统首页		
2.点击【基本信息】进入基本信息页填写基本信息。
[image: ][image: ][image: ]3.基本信息填写完毕检查无误后，点击【提交】按钮提交信息， 即可完成个人基本信息填写。








2.2旧段位套改申请
1.完善个人信息后， 回系统首页，点击【旧段位套改】，进入旧段位套改页。
2.进入套改列表页，当管理员上传了套改名单后，这里有当前用户所有可套改的旧段位信息，点击【套改申请】按钮，进入套改申请页面。
[image: ]3.进入套改申请页面，点击【选择图片】按钮上传旧段位套改的已缴费凭证，上传凭证后点击【申请】按钮提交申请。
[image: ][image: ][image: ]





2.3申请状态查询与申请成功后的段位信息查询
1.提交申请后，申请提交后等待管理员审核，可以点击【查看申请】按钮查看审核状态。
[image: ][image: ][image: ]2.审核通过后，回到首页，点击【段位信息】，在段位信息页可查看已套改申请通过的新段位信息。









3.新段位晋升申请流程
3.1填写个人基本信息
1.微信扫描二维码点击 “进入”进入系统首页。		
2.点击进入“基本信息”页填写个人基本信息。
3.基本信息填写完毕检查无误后，点击【提交】提交信息。 
[image: ][image: ][image: ]








3.2补充已获得的健身气功相关材料
1.回到系统首页，上传相关已获得的材料。
[image: ][image: ]2.如上传已获得的指导员等级证书材料，点击【指导员等级】进入指导员等级页面，点击证书资料补充，按提示要求上传资料以及相关佐证图片。







3.2.1查看当前综合积分
综合积分是段位晋升的条件之一，但不需要任何补充操作，积分全由系统统计得出。
在主页点击【综合积分】按钮进入综合积分查看页。
综合积分页能查看到各个功法的综合积分的赛事积分、培训积分组成情况
[image: ]点击某个功法名字，可查看该功法的积分详情
[image: ][image: ]






3.2.2查看当前段位积分
段位积分是段位晋升的条件之一，但不需要任何补充操作，段位积分全由系统自动统计已获得的段位得出。
在系统首页点击【段位积分】按钮
进入段位积分页，可以查看当前可用段位积分和积分获得详情
[image: ][image: ]





3.3提交段位晋升申请材料
1.完成已获得材料上传后，回到系统首页，点击【段位信息】进入“段位信息”页。点击要申请段位晋升的信息项的【申请晋升】按钮。
2.在段位晋升申请页中，可以查看晋升申请条件，勾选申请材料至符合所有申请条件后(已符合的条件会以绿色显示，未符合的条件以红色显示)，点击【申请】按钮，等待管理员审核申请材料。
[image: ][image: ]3.回到段位信息页，最下方可查看所有的晋级申请记录，点击对应的申请记录查看申请状态，以及每一步管理员的审核意见。
[image: ][image: ]






3.4申请材料通过后提交缴费凭证图片
1.点击申请记录，当提交的申请材料审核通过后，申请状态为等待提交支付材料时，点击该申请记录，在申请详情页，点击【选择图片】按钮，选择要上传段位晋升的缴费记录凭证图片，点击【提交】按钮，等待管理员审核缴费截图。
[image: ][image: ]






3.5审核通过后段位信息查看与电子段位证书查看
[image: ]1.当缴费记录审核通过后，晋段申请通过，可在段位信息页段位会提升，点击对应段位信息的【查看证书】按钮，可查看对应的电子段位证书。长按图片，在唤出的菜单栏中有保存电子段位证书图片功能。
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