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编者按：为了保证第五次全国体育场地普查数据质量，第五次全国体育场地普查办公室在反复征求意见，调研、试点的基础上，结合本次场地普查的实际需要，研究制定了《第五次全国体育场地普查数据质量控制和审核验收工作实施办法》。现全文刊登如下：
第五次全国体育场地普查数据质量控制和

审核验收工作实施办法
为了保证第五次全国体育场地普查数据质量，根据《第五次全国体育场地普查实施方案》特制定本工作实施办法。

一、普查数据的质量，关系到本次普查的成败。质量控制是本次普查中重要的环节之一。质量的好坏关系到各级普查机构或人员的评定与表彰。

各级普查机构要专门设立质量控制小组或指定专人负责质量控制工作，建立质量控制岗位责任制。要依照本办法，制定本地区的普查质量控制细则，并组织实施，指导和检查本地区质量控制工作。

质量控制工作贯穿于普查的实施方案、人员培训、清查摸底、调查登记、收表审表、数据录入和数据处理以及数据验收等全过程。

二、准备阶段的质量控制

（一）普查方案的制定要广泛听取有关部门和各地区的意见，做到内容清楚，指标解释明确、标准统一、文字表达准确。各地区必须依照全国普查方案，制定本地区的普查实施方案。

（二）实行自上而下，逐级培训的方法。要确保培训教员、受训人员、培训时间和培训质量到位，培训完毕经考试合格后方可上岗。培训的重点是普查的组织实施，普查表的填报及审核。

（三）各级普查机构要结合本地实际，按区域划分责任，确保调查登记工作不重不漏。

三、调查登记阶段的质量控制

（一）各级普查人员负责具体指导基层填报人员填表，耐心解答填报中的各种问题，解决不了的问题及时报告上级普查机构。

（二）基层填报人员要严格按照普查表的填报规定和填写说明，认真填写登记表。对每一个调查项目及每一个指标和代码进行详细审查与填报，对有些指标不清楚要进行询问，保证填写内容要有依有据，要写清填报日期、填报人，单位负责人要签章，单位要加盖公章。

四、收表、审表阶段的质量控制

（一）县级普查机构负责登记表的收表审表工作。上报普查表应与发表对象进行核对，做到单位不重不漏。

（二）普查人员对上报的基础普查表应进行人工审核、汇总、人工审核重点审查以下三点：

1．同一单位同场地是否重复填表；

2．系统代码与单位主要性质业务活动是否一致；

3．表中相关指标，互有联系的带有逻辑性的要进行核对计算。

验收不合格的表，应及时指导填报人员更正。审核合格的表，审表人必须签字，存档备查。

（三）省级普查机构要对省各级普查部门记录进行检查，及时了解掌握各级统计资料并进行核对，对有差异的情况进行研究解决，把问题尽量消失在基层。

五、数据录入和数据处理阶段的质量控制

（一）各级普查机构要严格按照《第五次全国体育场地普查实施方案》，搞好本地区的数据处理工作。

（二）上一级普查机构负责对下一级普查人员的录入和数据处理进行培训，并负责解决录入和数据处理等过程中的问题。

（三）建立数据录入岗位责任制。录入员必须将录入的数据登记建档。录入的数据必须与登记表进行核对，审核无误后签字。

（四）录入完成后，须对全部数据进行集中审核。对于审核中出现的问题，要及时校正，校正情况要有记录。

（五）综合表一览表是由普查软件自动汇总，应对逻辑性和客观性进行判断，汇总结果有问题的必须查明原因并核查校正，校正情况要有记录。

六、数据验收阶段的质量控制

（一）上级普查机构负责验收下一级普查机构上报的数据。数据验收要有记录，验收合格后，由质量控制负责人签字并由普查机构负责人签字上报。

（二）国家普查办公室采取两次报送数据的方法控制数据质量。国家普查办对各地区上报的综合表、一览表等，进行综合评估分析及时反馈意见，各省普查办根据反馈的意见对存在问题进行查实补漏，校正后再上报全部数据。对验收质量问题较多的数据，要退回报送单位复查校正后重报，直至验收合格为止。

（三）数据验收时，各级普查机构要随机抽取一定比例的单位数据进行详细抽查和审核。如果差错率高于规定要求，应退回上报单位进行复查，校正后再报。数据抽查必须填写数据质量报告单。报告单位主要包括以下内容：抽查场地数、差错指标数、差错场地数、差错原因以及差错率。

	
	甲表抽取比例
	允许差错率

	县　级

地区级

省  级
	1%

0.5%

0.5%
	＜1/100

＜1/100

＜1/100


注：差错率以场地计算，一个场地只要填错或漏填项，即为一个差错场地。差错率=差错率场地/抽查场地数

（于建勇）
第五次全国体育场地普查办公室

地址：北京市崇文区体育馆路2号     邮编：100763

电话：（010）87182128或87182138    传真：（010）67111158

电子信箱：pcjb_2004@sina.com


[image: image2]报送：第五次全国体育场地普查领导小组成员。

分送：第五次全国体育场地普查办公室成员。

发送：各省、自治区、直辖市、计划单列市、新疆生产建设兵团

体育局，总参军训和兵种部体育局、总政宣传部文体局，

中国人民武装警察部队政治部。
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