附件1：

[bookmark: _GoBack]中国反兴奋剂智慧管理平台
“工作体系管理”模块介绍

为发挥“纵横交叉、上下联动”全覆盖的反兴奋剂组织体系建设优势，加强反兴奋剂中心与省市和国家队信息交流与共享，实现业务申报和查询自动化，反兴奋剂中心在中国反兴奋剂智慧管理平台中设立“工作体系管理”模块。该模块主要分为3个部分，即登录页、首页和子模块（其中子模块包括：国家队、省级和工作评估）。
一、登录页
[image: ]
图1-1 中国反兴奋剂智慧管理平台首页

二、首页
首页全面展示国家运动项目管理单位(或省级)反兴奋剂工作信息和互动交流信息，如图2-1和图2-2。
[image: 导航-国家队]
图2-1 国家运动项目管理单位首页
[image: 导航-省级]
图2-2 省级体育主管部门和省级反兴奋剂机构首页
（一）工作信息
包括国家运动项目管理单位（或省级）反兴奋剂部门（机构）建设情况统计、本单位（省级）反兴奋剂相关人员情况、检查信息、违规情况、违反行踪信息管理规定信息和年度预算信息等。
（二）互动交流
包括最新通知、风险提示、资源专区和互动平台等板块。反兴奋剂中心发布新通知后将自动跳出弹框，管理员阅读完成后，方可关闭弹框。风险提示用于温馨提示本单位（省级）近期出现的兴奋剂风险。资源专区可用于查询反兴奋剂相关政策和文件。互动平台可用于分享和交流反兴奋剂相关问题。
 三、国家队（面向国家运动项目管理单位）
国家队模块主要包括信息申报和信息查询等功能。
（一）信息申报
实现国家运动项目管理单位向反兴奋剂中心报送本单位的反兴奋剂信息，旨在更好地了解本单位反兴奋剂工作情况，建立反兴奋剂工作档案。信息申报模块具体分为管理单位、国家队和运动员3个板块，管理单位信息中包括基本工作信息、体系建设和工作建议，其中，基本工作信息包括领导小组、国家运动项目管理单位基本信息和联系人信息；体系建设包括制度建设、经费预算、业务信息、年度计划和总结；工作建议包括工作困难和建议意见等信息；国家队信息包括队伍基本信息和队伍通讯录；运动员信息包括运动员基本信息、一人一档和入队反兴奋剂信息申报。管理员需根据各版块内容提交工作基本信息和反兴奋剂相关信息。
[image: ]
图3-1 国家运动项目管理单位申报和查询信息导航
[image: ]
图3-2 国家运动项目管理单位反兴奋剂工作信息申报
操作：
1.单位信息申报
点击上方功能栏的“国家队”按钮，进入到国家队导航页面，如图3-1。点击信息申报模块的“单位信息”链接即可进行本单位的反兴奋剂工作信息申报。点击页面右上角“保存”按钮完成信息填写，核对无误后，用户可点击页面右上角的“下载申报信息”按钮，将本单位的反兴奋剂工作申报表下载、打印，加盖单位公章后扫描为PDF文件上传系统，并点击“申请”按钮将信息报送反兴奋剂中心，如图3-2。反兴奋剂中心将对提交的信息进行审批，审批完成后用户在登录系统时可收到提示信息，同时历史版本也将保存在平台中。特别注意，请管理员认真核查申报材料，一旦提交将视为官方认可的报送信息。
2.国家队信息申报
点击国家运动项目管理单位申报和查询信息导航页面，如图3-1。点击信息申报模块的“国家队”链接可以进行本国家运动项目管理单位管理的国家队信息申报，申报内容为队伍基本信息和队伍通讯录信息，如图3-3。
[image: ]
图3-3 国家队基本信息维护
3.运动员信息申报
点击国家运动项目管理单位申报和查询信息导航页面，如图3-1。点击信息申报模块的“运动员”链接可以进行本国家运动项目管理单位管理的运动员信息申报，申报内容为运动员一人一档和入队反兴奋剂信息，如图3-4。
[image: ]
图3-4 运动员基本信息维护
（二）信息查询
实现国家运动项目管理单位对所管辖项目检查信息、违规信息、违反行踪信息管理规定和禁止合作名单的查询功能。其中检查信息查询如图3-5，其他信息展示形式与检查信息查询相似。
[image: ]
图3-5 国家运动项目管理单位检查信息查询
三、省级（面向省级体育主管部门和省级反兴奋剂机构）
省级模块主要分为信息申报和信息查询等功能。
（一）信息申报
实现省级单位向反兴奋剂中心报送本单位的反兴奋剂信息，旨在更好地了解本省反兴奋剂工作情况，建立反兴奋剂工作档案。管理员需根据各版块内容提交工作基本信息和反兴奋剂相关信息，包括基本工作信息、体系建设和工作建议，其中基本工作信息包括领导小组、省级体育主管部门、省级反兴奋剂机构信息；体系建设包括制度建设、经费预算、业务信息、年度计划和总结；工作建议包括工作困难和建议意见等信息。
[image: ]
图3-6 省级单位申报和查询信息导航
[image: ]
图3-7 省级单位反兴奋剂工作信息申报
操作：
点击上方功能栏的“省级”按钮，进入到省级单位申报和查询信息导航页面，如图3-6。点击信息申报模块的“单位信息”链接可以进行本单位的反兴奋剂工作信息申报，如图3-7。
点击页面右上角“保存”按钮完成信息填写，核对无误后，用户可点击页面右上角的“下载申报信息”按钮，将本单位的反兴奋剂工作申报表下载、打印，加盖单位公章后扫描为PDF文件上传到系统中，并点击“申请”按钮将信息报送反兴奋剂中心。反兴奋剂中心会对提交的信息进行审批，审批完成后用户在登录系统时可收到提示信息，同时历史版本也将保存在平台中。特别注意，请管理员认真核查申报材料，一旦提交将视为官方认可的报送信息。
（二）信息查询
实现省级单位对所管辖项目检查信息、违规信息、违反行踪信息管理规定和禁止合作名单的查询功能。其中检查信息查询如图3-8，其他信息展示形式与检查信息查询相似。
[image: ]
图3-8 省级单位检查信息查询
四、工作评估
工作评估模块主要实现反兴奋剂中心对国家运动项目管理单位(或省级)开展调研和评估功能，实现记录、整改、反馈和评分等全流程的管理。
[image: ]
图3-9 工作评估列表
[image: ]
图3-10 工作评估详情
[image: ]
图3-11 工作整改申报
操作：
点击功能栏“工作评估”按钮，可进入工作评估列表页面，如图3-9。点击右侧的“查看”按钮即可查看评估详情，如图3-10。点击右侧“整改”按钮可以针对评估情况填写整改信息，如图3-11。反兴奋剂中心会对提交的整改信息进行审查，审查结果会在登录系统时进行提示。
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