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一、参选人须知
（一）项目概况
1.采购单位：国家体育总局冬季运动管理中心
2.项目地点：北京市海淀区中关村南大街56号
3.项目名称：   聘请法律顾问    。
4.项目内容：  为国家体育总局冬季运动管理中心提供法律咨询及服务业务。
5.项目时间：  1年   。
（二）参选人资格要求。
1.具有独立承担民事责任能力的法人；
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3.营业执照注册资金不低于 30 万元；
4.在中华人民共和国境内合法成立的律师事务所，能提供比选文件规定的服务内容，并在北京市内有常设机构即固定的办公场所和工作人员以及相应的办公设备，在接到国家体育总局冬季运动管理中心电话通知后确保在2个小时内能够到达国家体育总局冬季运动管理中心办公地点；
5.拟推荐的顾问律师必须具备律师执业资格，且无执业违法违规记录；
6.在近3年内至少有一个担任事业单位、国有企业或非国有企业常年法律顾问的业绩，以投标人提供的合同为准，否则不予认可；
7.参加本次比选活动前三年内，在经营活动中没有重大违法违规记录；
8.本项目不接受联合体参加比选。
（三）参选文件提交
1.提交参选文件截止时间：2017年4月6日16 时。逾期送达的、未送达指定地点或密封和标注不符合招标文件规定的投标文件的参选文件将被视为无效。
2.提交参选文件地点：海淀区中关村南大街56号  中心办公楼207 办公室  。本次比选不接受邮寄的比选材料。
3.参选文件封装要求：需胶装2份，A4纸、密封并加盖公章。
4.提交参选文件时，提交人出示法定代表人授权委托书，并在报价确认表上签字。
二、比选办法
（一）报价要求
1.项目限额（预算）：
2.进行比选的律师事务所应根据所提供的项目清单编制单价和总价。
3.报价应是本比选文件所确定的全部工作内容的价格体现。
（二）比选标准
本次比选采用1.□最低价成交法  2.综合评估法。（评审标准见表9-1）
（三）比选方式
1.在递交响应性文件时间截止后，由采购单位组成的比选小组在规定的时间和地点进行比选。
2.比选小组当众拆封各律师事务所的响应性文件，并公布报价等主要内容。
3.比选小组审阅各律师事务所递交的响应性文件。
4.比选小组所有成员分别进行比选，最后集中比选成绩进行汇总，按最终成绩确定中选候选人排序。
（四）中选人确定
候选人按得分高低排序，最高分为中选人。如果排名第一的候选人放弃中选、因不可抗力不能履行合同，或者被查实存在影响中选结果的违法行为等情形，不符合中选条件的，比选人可以按照评审小组提出的候选人名单排序依次确定其他候选人为中选人，也可重新比选。
三、参选文件编制要求
参选文件装订成册，主要包含以下几个部分：
（一）商务部分：主要包括比选申请及声明、营业执照（复印件）、企业资质证书（复印件）、法人代表授权委托书、推荐律师资质证明（复印件）。
（二）报价部分：包括报价汇总表，清单报价表等。
（三）技术部分：根据项目要求，说明对本项目的具体实施计划，包括对中心日常经营事务、中心劳务事务等方面的服务规划，对于服务质量方面的保证及应急事项保证措施等。
四、工作清单
根据项目需求列出清单：服务对象、服务内容、服务期限、收费标准等。        
五、合同条款及格式
根据项目规范合同格式拟制，一般须包含：项目内容、服务对象、合同价款及结算方式、甲乙双方权利和义务、违约责任、合同解除等。

