档案交接文据
	移交单位
	
	接收单位
	

	交接性质
	档案移交
	档案起止年月
	　　　年　　月至　　  年　　月

	档案门类
	档 案 数 量
	检索工具
	数量

	
	小计
	永久
	30年
	10年
	
	

	文书档案
	
	
	
	
	案卷目录（纸质）
	1套

	
	
	
	
	
	案卷目录（电子版）
	1套

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	移 交 说 明
	

	接 收 意 见
	

	移交部门：
负责人：综合处室负责人
经办人：综合处室档案管理人员
移交日期：          年    月     日
	接收部门：
负责人：
经办人：
接收日期：                年    月    日



